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Disp6e sobre normas e procedimentos
referentes a emisséo, registro e expedi¢cdo de
Diplomas de Graduacdo no formato digital e
impresso, no ambito da UNEB.

O CONSELHO UNIVERSITARIO (CONSU) da Universidade do Estado da
Bahia (UNEB), no uso de suas atribui¢cdes legais e regimentais, fundamentado nas
Leis Federais n°® 9.394/1996, n° 13.709/2018 e n° 13.726/2018, combinado com a
Nota Técnica MEC n° 13/2019, baseado no Estatuto e no Regimento Geral da
UNEB, tendo em vista o0 que consta do Processo n° 074.7108.2022.0065536-53, em
sessdao realizada por webconferéncia no dia 24.10.2023,

RESOLVE:

Art. 1°. Dispde sobre normas e procedimentos referentes a emissao, registro
e expedicao de Diplomas de Graduagé&o no formato digital e impresso, no ambito da
UNEB, nos termos do Regulamento constante no anexo Unico desta Resolucao.

Art. 2°. Revogar os Art. 84 ao 93 da Resolucdo CONSU n° 966/2013.

Art. 3°. Esta Resolucdo entra em vigor a partir da data da sua publicacao,
revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Gabinete da Presidéncia do CONSU, 31 de outubro de 2023.

Adriana dos Santos Marmori Lima
Presidente do CONSU

OBS: O anexo desta Resolucdo encontra-se disponivel no site da UNEB.



ANEXO UNICO DA RESOLUCAO N° 1.613/2023
REGULAMENTO PARA REGISTRO, EMISSAO E EXPEDICAO DE DIPLOMAS DE GRADUACAO.

Art. 1°. Este regulamento dispOe sobre o registro, a emissao dos diplomas e
impressao da representacao visual do diploma digital dos cursos de graduacéo, nas
modalidades presencial e a distancia, no ambito da Universidade do Estado da
Bahia (UNEB), tendo em vista o disposto nas Leis Federais n° 9.394/1996, n°
13.709/2018, e n° 13.726/2018, nas Portarias do Ministério da Educacédo n°
330/2018, n° 1.095/2018 e n° 554/2019, na Nota Técnica MEC n° 13/2019, no
Estatuto e no Regimento Geral da UNEB.

Art. 2°. Para os efeitos deste Regulamento considera-se:

l. Emissao - preparagédo e impressdo do certificado ou diploma e o seu
encaminhamento para registro e assinaturas;

Il. Registro - anotacdo em livro proprio com controle de numeracédo dos
diplomas e certificados emitidos;

Il Expedicéo - entrega do certificado ou diploma ao titulado;

V. Diploma - documento de comprovacao de integralizacédo de estudos nos
cursos de graduacao;

V. Apostila - anotac6es no verso do diploma ja registrado, que dizem
respeito a identificagdo do diplomado e/ou as caracteristicas do curso de
graduacao para diplomas emitidos anterior ao digital; e

VI. Representagcdo Visual do Diploma Digital - documento auxiliar em
formato digital ou impresso, que representa com exatidao e fidedignidade
as informac6es do Diploma Digital de Graduacao, conforme Portaria n°
554, de 11 de marco de 2019 e Nota Técnica MEC n° 13/2019.

Art. 3°. Fara jus a emisséo de diploma de graduacéo os alunos, com o cadastro
atualizado no sistema académico, que tiverem concluido a integralizacdo do
curriculo do curso ao qual estiver vinculado, conforme previsto o Projeto Pedagogico
do Curso (PPC).

Art. 4°, A UNEB procedera ao registro dos diplomas de seus proprios cursos de
graduacéo, desde que reconhecidos, e de outras instituicbes de ensino.

§ 1°. A UNEB podera registrar os diplomas de graduacgéo de cursos reconhecidos,
emitidos por instituicdes nao-universitarias, credenciadas junto ao MEC, que
possuam convénio para este fim com a instituicdo e seu registro sera realizado em
livro especifico.

§ 2°. Os diplomas de graduacao emitidos por Instituicdes estrangeiras, poderéo ser
registrados para que possuam validade nacional como prova da formacao recebida



pelo titular e como requisito para o exercicio profissional, nos termos estabelecidos
por legislacao especifica para esse fim.

Art. 5°. A Secretaria Especial de Registro de Diplomas e Certificados (SERDIC) é o
setor responsavel pela emisséo e registro de diplomas e certificados de Concluséo
de Cursos de graduacdo, poés-graduacdo, sequenciais e de extensdo, nas
modalidades presenciais e a distancia, na Universidade do Estado da Bahia.

§ 1°. Atividades de atualizacdo documental, ajuste e validagcdo para emissao de
diploma e certificados seréo realizados integralmente por intermédio de recurso
tecnoldgico, a partir do Sistema de Registro de Diplomas e Certificados (SRDC).

§ 2°. Compete a SERDIC o gerenciamento do SRDC a partir das informagoes
cadastradas no Sistema Académico da UNEB.

§ 3°. Compete a Unidade de Desenvolvimento Organizacional (UDO) a manutencao
e atualizacdo do SRDC.

Art. 6° O Gerenciamento das informacdes necessarias a sistematizacao,
gerenciamento, acompanhamento, controle e avaliacdo das atividades para registro
e emissdo de diplomas e certificados de conclusdo de cursos pela SERDIC sdo
exercidas em articulagdo com a Secretaria Geral de Cursos (SGC).

Paragrafo Unico. A articulagdo entre a SERDIC e a SGC sera operacionalizada
pela Coordenacédo Académica do Departamento/Unidade Académica a que o Curso
estiver vinculado.

Art. 7°. Compete a SGC, em articulacdo com a Pro-Reitoria de Ensino de
Graduacao (PROGRAD), manter atualizado no sistema académico as informacdes
relativas ao PPC.

Art. 8° Compete a Coordenacdo Académica do Departamento/ Unidade
Académica:

| - Manter atualizada as informacfes cadastrais dos alunos no sistema académico;
Il - Monitorar a atividade de envio da documentacao atualizada pelos discentes;

lIl - Notificar aos discentes, que completaram 80% do curriculo, a obrigatoriedade
do envio da documentacao atualizada para emisséao do diploma;

IV - Validar todos os arquivos enviados digitalizados pelos discentes; e

V - Controlar a expedicédo da Representacédo Visual dos Diplomas Digitais impressos
pela UNEB.

Art. 9°. Compete ao discente manter as informacdes pessoais atualizadas no
sistema académico e, ao completar 80% do curriculo previsto no PPC, iniciar os
procedimentos necessarios a instru¢do do processo de emisséo de diploma.



§ 1°. sao considerados informagdes pessoais endereco, telefone e e-mail, bem
como Documento de identificacao civil.

§ 2° Dentro do prazo de validade, sdo reconhecidos como documentos de
Identificagao civil:

| - Carteira Nacional de Habilitagdo (CNH) com foto;

Il - Cédula de identidade,

[l - Identidade expedida por 6rgaos ou conselhos de classe, desde que apresentem
foto atualizada, ao qual dever&o constar os nimeros do RG e CPF,;

IV - Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) emitida ap6s 27.01.1997;

V - Certificado de prestacéo ou de isencéo do servico militar;

VI - Registro Nacional do Estrangeiro (RNE);

VII - Carteira de Identidade do Estrangeiro (CIE);

VIII - Passaporte, gue contenham o niumero do RG, CPF e filiacao;

IX - Certificado de Dispensa de Incorporacéo; e

X - Certificado de Reservista.

Art. 10. Os diplomas de Graduacdo da UNEB serdo emitidos em formato digital,
com possibilidade de impressdo da representacdo visual do diploma digital,
validados através de mecanismos eletrénicos de seguranca.

8§ 1° Os diplomas de Graduacdo emitidos em formato digital contardo com a
assinatura digital do(a) Reitor(a) e do(a) secretario(a) especial de Registro de
Diplomas e Certificados, através de certificado ICP-Brasil tipo A3 ou superior.

§ 2°. O concluinte do curso de graduacéo fica dispensado da assinatura no diploma
digital.

§ 3°. Para cada diploma de Graduacdo da UNEB emitido em formato digital sera
disponibilizada uma Representagéo Visual do Diploma Digital em formato Portable
Document Format - PDF.

Art. 11. Os diplomas de graduacao serdo emitidos segundo as seguintes normas:

| - Cada concluséo de curso de graduacao corresponde a um diploma,;

Il - As habilitacbes/énfases de um mesmo curso sdo objeto de apostilamento e
emissao de um unico diploma;

[Il - Nos cursos em gue ha licenciatura e bacharelado, serdo expedidos 2 (dois)
diplomas distintos;

IV - Nos cursos de bacharelado cujos PPC’s prevéem uma segunda graduagao em
licenciatura, esta devera ser apostilada no diploma emitido; e

V - Nos cursos de licenciatura cujos PPC’s prevéem uma segunda graduagcéo em
bacharelado, esta devera ser apostilada no diploma emitido.



Art. 12. Os processos para emisséo de diploma de graduacao serao instruidos no
SRDC com os seguintes documentos do requerente:

I. Identidade Civil com foto — fotocdpia autenticada, legivel e sem emendas ou
rasuras, valida em todo territorio nacional.

II.  Histérico escolar e certificado de conclusdo do ensino médio — original,
legivel e sem emendas ou rasuras, emitido por escolas autorizadas ou
reconhecidas pela Secretaria de Educacao dos Estados.

lll.  Documento Militar/Certificado de Servico Militar — copia autenticada, legivel
e sem emendas ou rasuras, para o sexo masculino; e

IV. Certidado de quitacéo eleitoral — impressa no site do TRE.

Paragrafo Unico. O histérico escolar e certificado de conclusdo do Ensino Médio
oriundos de pais estrangeiro devem estar revalidados pela Secretaria de Educacéo
do Estado.

Art. 13. Para os alunos concluintes que obtiveram o aproveitamento de estudos em
disciplinas/componentes curriculares cursados em outras Instituicbes, no processo
emissao de diploma de Graduacao também devera constar a fotocopia autenticada
do documento que comprove o0 aproveitamento dos estudos.

Paragrafo Unico. A dispensa ou aproveitamento de estudos serdo concedidos na
forma que dispuser a legislacéo especifica sobre o tema.

Art. 14. Nos casos dos concluintes que obtiveram prorrogacdo de prazos para
integralizacao curricular para convalidacdo de estudos, no processo de emisséo de
diplomas também devera constar:
| - Copia autenticada do parecer opinativo e aprovacao do Colegiado de
Curso guanto a integralizac&o curricular; e
Il - Fotocdpia autenticada do ato administrativo do Diretor do Departamento
gue homologou a convalidacao de estudos.

Art. 15. O processo de emissdo de diplomas para alunos de graduacéo
ingressantes por transferéncias interna ou externa devera ser instruido com a
seguinte documentacao:
| - Copia autenticada do Historico Escolar do curso que originou a transferéncia,
com forma de saida: transferéncia interna ou externa;
Il - Copia autenticada do ato administrativo do Diretor do Departamento que
homologou a transferéncia; e
[Il - Copia autenticada do ato legal de autorizacdo ou do reconhecimento do
curso, que originou a transferéncia.

Art. 16. Os processos de emissao de diplomas validados pela coordenacéo
académica serdo encaminhados para analise da SERDIC.



Paragrafo Unico. Cabera a Secretaria Académica os encaminhamentos
necessarios aos ajustes solicitados pela SERDIC.

Art. 17. A representacao visual do diploma de graduacdo em formato digital devera
resguardar exatiddo e fidedignidade das informacdes prestadas no arquivo do
diploma, garantindo a qualidade da imagem e a integridade de seu texto bem como
possibilitando ao diplomado exibir, compartilhar e armazenar esta imagem, nos
termos estabelecidos no Art. 7° da Portaria MEC n° 554/2019.

§ 1° A representacdo visual do Diploma de Graduacdo devera apresentar no
anverso:
I.  Nome da instituicdo por extenso;

[I. titulo conferido ao diplomado;

[ll.  nome completo do diplomado;

IV. filiacdo, data e local de nascimento, nome do Estado, quando estudante

brasileiro;

V. Pais e Estado, quando estudante estrangeiro;

VI. data de expedicdo do diploma; e
VII.  nome do curso.

§ 2°. No verso da representacao visual do Diploma de Graduagéo constara:
I.  Credenciamento da instituic&o;
[I. Numero do decreto de Reconhecimento do Curso, com a data de sua
publicacao no Diario Oficial do Estado;
lll. Apostilas de identificacdo do diplomado, quando for o caso; e
IV. Apostilas de habilitacbes e respectiva averbacdo ou registro, quando for o
caso.

8 3°. A validacao das assinaturas eletrénicas no diploma digital deve obedecer ao
regramento estabelecido na Nota Técnica MEC n° 13/2019.

§ 4°, O processo informatizado de assinatura dos diplomas e certificados respeitara
os critérios de seguranca da informacdo estabelecidos na Lei Federal n°
13.709/2018 e na Nota Técnica MEC n° 13/2019.

§ 5°. Os Cursos cujos pedidos de reconhecimento ou renovagéo de reconhecimento
tenham sido protocolados dentro do prazo e ndo tenham sido finalizados até a data
de concluséo da primeira turma consideram-se reconhecidos, exclusivamente para
fins de expedicdo e registro de diplomas, nos termos previstos no art. 10 da
Resolucdo 09, de 23 de marco de 2021, do Conselho Estadual de Educacao da
Bahia.

Art. 18. A UNEB publicara no Diario Oficial do Estado (D.O.E.), extrato das
informacdes sobre diplomas digitais emitidos, no prazo maximo de trinta dias,



contados da data do registro, nos termos previstos no Art. 21 da Portaria MEC n°
1.095/ 2018.

Art. 19. A UNEB disponibilizara ao Ministério da Educacédo todos os arquivos dos
diplomas digitais emitidos, registrados e disponibilizados aos estudantes conforme
Leis Federais n° 9.394/1996, n° 13.709/2018, e n°® 13.726/2018, nas Portarias do
Ministério da Educacéo n° 330/2018, n° 1.095/2018 e n° 554/2019, na Nota Técnica
MEC n° 13/2019.

Art. 20. Aplicam-se ao banco de informacdes de registro de diplomas digitais da
UNEB a ser disponibilizado no sitio eletrénico da instituicdo, para fins de consulta
publica do registro do diploma, as condicdes previstas no Art. 23 da Portaria MEC
n°® 1.095/2018.

Art. 21. O diploma digital tera sua preservacao assegurada pela UNEB por meio de
procedimentos e tecnologias que permitam verificar, a qualquer tempo, sua validade
juridica em todo territério nacional, garantindo permanentemente sua legalidade,
autenticidade, integridade, confiabilidade, disponibilidade, rastreabilidade,
irretratabilidade, privacidade e interoperabilidade.

Art. 22. O diploma impresso se constituira na impressédo da Representacao Visual
do Diploma Digital, em tamanho oficio, impresso em papel especial, contendo
mecanismos de acesso ao arquivo do diploma digital assinado.

Art. 23. Para impressédo da representacao visual do diploma digital de graduacédo
sera cobrada taxa, no valor definido em Resolucado especifica.

Art. 24. O apostilamento referente a identificacdo do diplomado podera ser
solicitado em virtude de:
I.  mudancga de nome por casamento, divorcio, reconhecimento de paternidade,
ou decisao judicial;
II. naturalizagao; e
[ll. alteracd@o da cédula de identidade.

Paragrafo Unico. A Coordenacdo Académica do Departamento/Unidade
Académica fara a instrucdo processual devendo o interessado apresentar
documentos expedidos através dos Orgaos oficiais para comprovacdo da
solicitacao.

Art. 25. O Egresso da UNEB, com diploma fisico emitido anterior a esta Resolucéo,
podera solicitar a Secretaria Académica 22 (segunda) via do Diploma por extravio
ou danos ao documento original:



§ 1°. Para emisséo de 22 (segunda) via da representacao visual por extravio sera
necessario a apresentacao do Boletim de Ocorréncia emitido por autoridade policial,
com ao menos 30 (trinta) dias para expirar a validade.

§ 2°. No caso de dano a representacdo visual, devera ser juntado a peticdo, o
documento danificado.

§ 3°. No anverso do diploma emitido em segunda via constard em destaque a
expressao 2° via.

§ 4°. Os diplomas emitidos em 22 (segunda) via, a partir da publicacdo desta
Resolucao, serdo em formato digital.

§ 5°. Sera cobrada taxa para emissao de 22 (segunda) via do Diploma de graduacgéo
em representacao visual com valor definido em Resolucéo especifica.

Art. 26. A emissdo de diplomas de concluintes cuja outorga de grau foi anterior a
implantacéo do diploma digital passara a ser regida por esta Resolucao.

Art. 27. Adulteracdes ou fraudes no processo de emissao e registro do diploma
digital estdo sujeitas as medidas administrativas, civis e criminais pertinentes.

Art. 28. Os casos excepcionais e néo previstos nesta Resolucdo serdo analisados
e decididos pelo CONSU, ouvidas as Pro-Reitorias envolvidas.

Art. 29. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposic6es em contrario.



